
3.向体育行政部门提
交资料（初审）

4.体育行政部门
实地核验

完成设立

2.设立申请

5.登记注册

6.备案

7.备案办结

体育行政部门审批
取得许可证

向所属地体育部门备案
提交营业执照或民办非
企业单位登记证书

1.填写《新疆体育类校外培训机构登记申请表》

2.提交单位基本情况简介

3.提供《企业名称自主申报告知书》，转登记
的需提供原有营业执照

4. 场地合法产权材料（产权证或租赁合同）

5. 提供法定代表人身份证，委托办理的需提供
法定代表人身份证、受委托人身份证、委托书

6. 自然人身份证，委托办理的需提供自然人身
份证、受委托人身份证、委托书

7. 培训机构从业人员明细表

8. 培训机构工作人员专业资格证书、劳动合同

9.《高危险性体育项目经营许可证》（不从事
无需提供）

10. 按要求需提供的消防安全检查合格材料

11. 规章制度

a.培训科目管理制度。

b.教学管理制度

c.教材管理制度

d.行政管理制度

e.安全稳定管理制度

l.学费存取专用账户管理制
度

k.收费和退费管理制度

j.资产管理、财务管理制度

i.档案管理制度

h.学生管理制度

g.教职工管理制度

f.后勤管理制度

m.设施设备管理制度

n.教师培训及考核制度

o.其他相关规章制度

新疆维吾尔自治区
体育类校外培训机构申办流程

1.名称预审


